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Instructivo para el tramite de Solicitud de Importacion de
Fertilizantes Inorganicos .

Descripcion del proceso de Solicitud de Importacién de fertilizantes inorganicos y
materias primas de uso agricola ante la DGSA

La serie ordenada de procedimientos que a continuacion se describen se
esquematizan en el diagrama de flujo.
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1. Ingreso virtual de la solicitud de importacion.

El administrado ingresara con su usuario y contrasefia a la direccion:
http://www.mgap.gub.uy/Dgsa_Fertilizantes_adm/inicioweb.aspx. y completando la
informacioén requerida generara el formulario virtual 266/B “Solicitud de Importacion de
Fertilizantes” en el sistema en linea, una vez completo y enviado el formulario, el sistema
le adjudicara automaticamente un nimero GPI que serd el nimero de solicitud de
importacién. Dicha Solicitud una vez ingresada, aparecerd como NUEVA en el sistema
en linea. El administrado debera presentar en el Departamento de Administracion de
DGSA el formulario 266/B firmado en 2 vias.

2. Presentacion ante la DGSA del Formulario 266/B

El funcionario del Departamento de Administracion realizara la revision de la solicitud de
importacién presentada por el administrado, verificara las habilitaciones del RUO para
realizar dicho tramite.

En caso de que la informacion no se corresponda con los registros del RUO se solicitara
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al administrado las correcciones correspondientes.

Una vez verificada la documentacion se autorizara el Pago (web de fertilizantes) segun
composicion del fertilizante o materia prima (en base al tarifario vigente). Se establece
un plazo de 7 dias habiles para el pago de la solicitud de importacion, vencido el mismo
la solicitud se considerara descartada.

El administrado se dirigira a caja de tesoreria de la DGSA para efectivizar el pago.
3. Pagodetasa.

En la oficina de tesoreria de la DGSA los funcionarios dejaran constancia por medio del
sellado y codificacion interna en el formulario de solicitud de importacién N° 266/B y en
la web de fertilizantes del pago correspondiente. EI administrado con la documentacion
la entregaréa en el Departamento de Administracion.

4. Ingreso de la solicitud al SIADOC.

El Departamento de Administracion recibird la documentacion e ingresara la solicitud
en el SISTEMA INFORMATICO DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL (SIADOC),
otorgandole un nimero de expediente. El Departamento de Administracion enviara el
expediente a la Encargada del Sector Fertilizantes inorganicos.

5. Evaluacion Técnica del expediente de solicitud de importacion.

Las solicitudes de Importacion tomaran un tiempo de 48 horas habiles a partir de su
presentacion en el Departamento de Administracion para su evaluacién y Autorizacion.

Toda solicitud que verifique lo declarado en el registro (hnombre comercial, nUmero de
registro, composicién, origen y estado fisico) sera Autorizada por la Encargada del
Sector Fertilizantes y serd ésta quien solicite la extraccion de muestra a DPA segun
planificacién anual de muestreo atendiendo al andlisis de riesgo (composicién y origen).

El administrado podra retirar firmado el formulario 266/B 48 horas habiles posteriores a
su presentacion en el Departamento de Administracion de la documentacién completa.
Dicha autorizacién quedara registrada en el sistema en linea y enviada a DPA. La
solicitud autorizada quedara vigente durante los 90 dias posteriores al dia de
autorizacion.

6. Ingreso al pais y toma de muestra de la solicitud de importacion autorizada .

La DPA por los Pasos de Fronteras correspondientes, recibira la solicitud AUTORIZADA
por DCI via sistema, y sera responsable de controlar el ingreso de la (s) partida (s)
autorizada (s). Los funcionarios de DPA seran los responsables de tomar las muestras
a las solicitudes indicadas en el sistema y remitirlas a DCI con un plazo méaximo de 48
horas. Ademas deberan registrar en el sistema la informacién solicitada: GPI, nUmero
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de DUA para la Direccion Nacional de Aduana, cantidad o volumen ingresado (total o
parcialmente) en litros, kilogramos o toneladas, detalle de los gastos

incurridos en la actuacion, nimero de recibo y Técnico actuante. Asimismo los
funcionarios de DPA deberan imprimir una via de la Constancia de Ingreso de
Fertilizantes, la que se entregara al administrado.

La DPA ir4 introduciendo en el sistema la informacion correspondiente a los ingresos
parciales de la solicitud hasta alcanzar la totalidad del volumen autorizado por la DCI.
Finalmente DPA enviara via sistema a DCI las solicitudes que finalizaron el ingreso al
pais.

7. Elaboracién de Certificado de Autorizacidon de Venta Definitivo

Los funcionarios de DCI veran como INGRESADAS en el sistema, las solicitudes que
culminaron el ingreso al pais. La Encargada del sector Fertilizantes evaluara los
resultados analiticos de la partida verificando su correspondencia con el registro y en
concordancia con la Normativa vigente. Posteriormente si corresponde indicara al
funcionario administrativo de DCI que imprima el Certificado Definitivo (2 copias) y lo
eleve al Director de la DCI para conformidad y firma.

8. Entrega de Certificado de Autorizacion de Venta Definitivo y archivo del
expediente.

El funcionario administrativo de DCI sera el responsable de comunicar, registrar y
entregar el Certificado de Autorizacion de Venta Definitivo al administrado. Ademas
debera dejar registrado en el SIADOC que el expediente en cuestién se archivara en el
Sector Fertilizante de la DCI.
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